Lampiran 1

Waktu
No | Hari/ No RM | Waktu Pasien | Rekam Medis | Waktu yang
Tanggal Mendaftar diterima gi | diPrtuhkan
T (Menit)
Poliklinik
1 Rabu 012090 09.58 10.08 10
2 13/07/2016 | 002621 09.58 10.08 10
3 002329 10.03 10.22 19
4 000460 10.07 10.26 19
5 011363 10.08 10.18 10
6 011379 10.10 10.20 10
7 014822 10.14 10.24 10
8 007670 10.18 10.28 10
9 000961 10.18 10.37 19
10 011649 10.18 10.37 19
11 014094 10.23 10.42 19
12 003368 10.23 1033 10
13 014908 10.24 1043 19
14 011116 10.25 10.44 19
15 009840 10.26 10.45 19
16 014523 10.26 10.36 10
17 002374 10.29 10.39 10
18 015350 10.30 10.40 10
19 009876 10.35 10.45 10
20 015146 10.41 11.00 19
21 010794 10.41 11.00 19
22 004892 1043 1153 10
23 005358 10.43 10.53 10
24 008972 1053 11.02 10
25 012174 10,55 11.05 10
26 013426 10.56 11.15 19
27 002638 1057 11.16 19
28 007390 11.06 11.16 10
29 000984 11.10 11.20 10
30 007883 10.20 11.30 10
31 015363 11.20 11.30 10
32 013905 11.20 11.30 10
33 001553 11.30 11.48 18




34 015342 11.30 11.48 10
35 000306 11.40 11.50 10
36 014991 11.40 11.50 10
37 012561 11.46 11.56 10
38 009634 11.57 12.15 18
39 008745 12.30 12.40 10
40 Kamis 004875 09.16 09.26 10
41 14/07/2016 | 011302 09.18 09.33 18
42 012602 09.18 09.33 18
43 014342 09.20 09.35 19
44 007800 09.23 09.38 19
45 000105 09.28 09.43 10
46 007911 09.33 09.43 10
47 014825 09.33 09.43 9

48 015347 09.46 09.45 10
49 004210 09.40 09.50 10
50 009265 09.40 09.50 10
o1 005242 09.44 09.54 10
52 015431 09.49 09.59 10
53 013125 09.50 10.00 10
54 010746 09.50 10.09 19
55 012310 10.00 10.10 10
56 004483 10.14 10.33 19
57 010131 10.30 10.40 10
58 001483 10.30 10.40 10
59 006352 10.30 10.40 10
60 000279 10.30 10.49 19
61 011199 10.45 10.55 10
62 015365 10.53 11.03 10
63 010582 10.53 11.03 10
64 005203 10.53 11.03 10
65 015432 10.53 11.12 19
66 013268 10.53 11.06 10
67 013200 11.00 11.10 10
68 008028 11.00 11.10 10
69 005212 11.00 11.10 10
70 007305 11.12 11.22 10
71 Jumaat 008978 09.06 09.16 10
72 15/07/2016 | 012503 09.23 09.33 10
73 012566 09.23 09.33 10
74 006472 09.23 09.33 10




75 007628 09.27 09.37 10
76 017627 09.52 10.11 19
77 013528 10.05 10.24 19
78 015072 10.21 10.40 19
79 014473 10.41 11.00 19
80 014656 11.10 11.13 3
81 014682 11.15 11.18 3
82 011614 11.18 11.21 3
83 014719 11.28 11.32 4
84 013678 11.36 11.40 4
85 014690 11.43 11.48 5
86 014736 11.45 11.48 3
87 014671 11.47 12.06 19
88 01271 11.52 12.11 19
89 014458 11.52 12.11 19
90 006473 11.52 12.11 19
91 015297 11.52 12.11 19
92 006614 12.04 12.08 4
93 000188 12.05 12.08 3
94 005104 12.08 12.11 3
95 008448 12.11 12.23 12
96 005104 12.30 12.34 4
97 004926 12.35 12.39 4
98 001094 12.40 12.43 3
99 002113 12.45 13.48 3
100 013273 12.55 13.02 17
Total waktu yang dibutuhkan 1.201
Rata — rata 12,01




Lampiran 2

10.

11.

12.

13.

PEDOMAN WAWANCARA

PERTANYAAN DI TUIJUKAN UNTUK KEPALA REKAM MEDIS.

Bagaimana gambaran umum sejarah tentang Rumah Sakit Jiwa Dr. Soeharto Heerdjan
dan rekam medis ?

Apa Visi, Misi dan Motto RSJ Dr. Soeharto Heerdjan?

Apakah terdapat struktur organisasi rekam medis di Rumah Sakit Jiwa Dr. Soeharto
Heerdjan?

Berapa jumlah tenaga kerja di instalasi rekam medis dan informasi kesehatan saat ini?
Apakah jumlah tenaga kerja di instalasi yang ada saat ini sudah memadai?

apakah pendidikan terakhir tenaga kerja rekam medis dan informasi kesehatan yang
bekerja saat ini?

Apakah ada tenaga lain yang membantu dalam pendistribusian rekam medis?

Apakah ada SPO ( Standar Prosedur Operasional ) dalam melakukan pendistribusian
rekam medis di Rumah Sakit Jiwa Dr. Soeharto Heerdjan?

Apakah ada SPO ( Standar Prosedur Operasional ) pasien rawat jalan

Sarana dan prasarana apa saja yang di sediakan oleh rumah sakit untuk menfasilitasi
kegiatan pendistribusian?

Adakah kendala dalam proses pendistribusian oleh petugas?

Mengapa tidak ada petugas khusus bagian pendistribusian rekam medis?

Berapa jumlah kunjungan pasien rawat jalan dalam 1 hari?



BIEDASY LS WY o OIS TRAS =g W P
AESSAS G B e GIASS Ry prasy
oy g symoaqns siedsy - WS WSHQ ‘ouorsmos 1
ooy vep vy oy vesngs mepeasor eqeday ¢ IS INIAVNSAL K205 A

sEpsTy sy swday o (S LIVASYN INQASYS 3G
Ty WY foResey weda o~ DI YNRISY HYIGE
£y vy RAIY o DIV HVQISY KYIQ

W usm

HPRIBOR P iié?m&wgﬂnﬁ—hﬁuﬂ
ey we) sy o 13X OLNVAKINE Ko a

HIRDRE POV SEpuE Heras Bedsy o~ NVOSYRYE VIV AQ
WORY PRIPSAZ A7) S o~ WONS TYZIEYHSY Jsemey wasy eemss] vedny o« OISTIS IANYE A0
SWS wvpms eday € AV IONSIA T droy any epesioy ereday o 445 VHANT FINOT X
ONIISTH 597 SUSAT oo = ONUY'S ONVELLIT topwiswg ey o 113§ ONDNLYFG OINVING 40 Femss waes) SRy syedsy o CI0S VAN & LIVMOKORST G
UETGAYY, [SURIY STLAA DRp I TN avda < 1595 VYLIN YHAMA VAYY LY T tvvpesug vadey o A5 (AMVNSY VNETVAS AT T A R e oINS IAVEVEVINSY X0
TYNOISONY i TYNOISONAL a 1 TYNOISONOS m TYNOISONDA
w NYAVEVE SOdNITIA m hﬂ wewisa “ _ NYIVEYS SODNOTIN m SN i NVAVEVS uo,_xodu M m TS “ HTDN VIS
I T T T T . —
Loy 2O SoTs Yning
AVIVEVASYIX =
NYONNENE NV ISYSINYO0
pelinciiialatpoid ISVSTUHOW NVIOYE 8OS
 m— } e
ST NV R ITNYAYNNE LAY AT RYDOIVI LT HOTS WYWLLY S 1805 JY WYL £ HYIENRAY KSR Pag
NYIVORETEIANYG ISHVINNSY NVD O L bvaraaa VISONYI YAVG SIS YN LVAYS NVAY AT naan
YOONYL s NYY NYOYEaNs NYONYEWIONIL HVIDYE HNS NYNYAVTL 19G8 ONYINANGE NYNYAY T34 ISHRS

- emeiaasl e e
FON VS WIS Y IRAWWYH Vil FORE ENVEIONS YW WY NARNS MY TUYS MUY [ HYASHVLY AROLDY St
vy
VI NYVEVDONY SIEIN VOYNAL RVILITING RYIVAVO3EDE
NV VRS VIVINVEYVE 808 NVK HY¥D0%E KYDYS €15 NG RYXIGIGNEE NYIOVE 815 ISVUISIINGY NYEOYR 8nS n‘ﬁﬂﬁ.ﬂn«.g TSt e

FOE PSS MY IR ATIA 0TS CIASYE SYNNYAS TV YROTNOM VLRI Saq TS WIS TR TYRHIY s ONSLIE 0% HYAS VIR HOW 0
AW ISVELSININGY NVIOVE NYON¥DIX NVIOVE wa zﬁxt—ﬁr“w“a-ﬁtﬂ VISONYI ¥ AYT YFENNS NVIOVE HELYMVESEDE DNVAE WA OV
S | 1 i i 2 §
R YNTIAYH L 3a FOUW B S "UIVHIS 4 108 NS ‘VHOIA YN E 3G

s NYIQIaNad wonsnval | aom

NYS. LVHOL |
z«éﬂ!‘t NN ISVELSININGY NVG NVONYNTR IVI0LNDNIa NYQ VISINYIN YAVG ¥IEWAS LYNOLYIHIA NYLYMYYIAIN NYA 0aEIN b.c2.ile] N1 gm P

r 1 [ ¥

1
M svmvornaz | 795 LLYICUYW YRLYE “0
o NOONG 2 YIVLIA gnIxia

NVIQYHHH OLIVHAOS ¥d VMIL LIAVS HVINOYE
ISVSINVODYO ¥NLANILS

€ un.nduwy




Lampiran 4

Ka.Instalasi Rekam Medis
Diah Asrina Putri, SKM.
NIP.198309062006042003

—

m

KOORDINATOR PELAPORAN REKAM MEDIS
ROBI ANDIKA, AMd.PK

KOORDINATOR PELAYANAN REKAM MEDIS

ISNEN MARJUKI
NIP. 197303261994031001

NIP. 198505022010121004

ASSEMBLING REKAM MEDIS
= SUKMA JUMENA
NIP. 195909191983031023

ANALISA KELENGKAPAN REKAM MEDIS
SHUCI UTARI NURMAULIDA, AMd.RMIK
NIP. 199209072014022001

INDEK UTAMA PASIEN
=4 NURDITA
NIP. 195810191983032002

SENSUS HARIAN KUNJUNGAN PELAYANAN

DEDDY ABDUL HADI, AMd.PK
NIP. 198312222010121002

KODING INACBGs RAWAT JALAN
= 1. RISHA WULAN SARI
NIP. 199207202015032001

KODING INACBGs RAWAT INAP & REVISI
KODING
IFAH MUZDALIFAH, AMd.

NIP. 198407252010122002

ADMISI RAWAT JALAN & RAWAT GAWAT
=4 DARURAT
1. PIPIT LINDASARI, AMd.PK.,S.5t

NIP. 198103012010122002

ADMISI RAWAT INAP

1. SAMIYATI
| NIP. 196710061991032002
2. SUPRAPTO

NIP. 196105151984031002

DISTRIBUSI REKAM MEDIS
= 3. MORING SUMOLANG, S.Sos
NIP. 196601031992031006

PENGAMBILAN & PENYIMPANAN REKAM MEDIS

1. SUTARTO
NIP. 196504131992031001

FOTO PASIEN
=1 DENNY RUSYANA
NIP. 196302011985031003

PENYISIRAN & RETENSI REKAM MEDIS

FCIN I Al O A S ————

OGI HERDIANSYAH, AMd.PK




Lampiran 5

ALUR REKAM MEDIS
RAWAT JALAN

TEMPAT
PENDAFTARAN PASIEN
(TPP)

i

s

NO.RM &

REKAM MEDIS
BARU

| TIDAK _~ pERNAH
_ BEROBAT

PENCATATAN

INSTALASI

» REKAM MEDIS  SENSUS
PERMMERS 27 aman
2 5 \l i B
RUANG
RAWAT INAP PENGAMBILAN
 xeveau/
PEMIN
POLIKLINIK /
16D
TIDAK

" DIRAWAT "R

YA

TEMPAT
PENERIMAAN PASIEN
RAWAT INAP

. : :& '
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PROSEDUR PENDISTRIBUSIAN REKAM MEDIS

No. Dokumen No. Revisi Halaman
24/MR/2015 03 1/1
RSJ. Dr. Soeharto
Heerdjan
Ditetapkan,
Direktur Utama
Prosedur Tetap Tanggal Terbit
06 Agustus 2015
Dr. Aris Tambing, MARS
NIP. 19580815198821001
Pengertian Distribusi rekam medis adalah kegiatan mendistribusikan rekam medis yang
akan digunakan pada saat pasien akan berobat ke RS.
Tujuan Terciptanya pelayanan rekam medis yang optimal guna menunjang
pemberian pelayanan kesehatan yang efesien dan efektif.
Kebijakan SK Dirut RSJ Dr. Soeharto Heerdjan No. HK.03.01/1/8507/2015 Tentang
Pemberlakuan Buku Pedoman Pelayanan Rekam Medis Revisi 11
Prosedur I. Petugas distribusi memasukkan berkas verifikasi pasien jaminan, Surat

Jaminan Pelayanan (SJP) atau kartu berobat pasien yang akan berobat ke
RS dari petugas pendaftaran pasien ke dalam keranjang distribusi untuk
diambil berkas rekam medisnya oleh petugas penyimpanan rekam medis.

2. Mendistribusikan berkas rekam medis ke Nurse Station Poliklinik, IGD
atau penunjang medik.

3. Menerima berkas rekam medis yang kembali dari poliklinik, IGD atau
penunjang medik setelah selesai pelayanan.

4. Memberikan berkas rekam medis yang telah selesai pelayanan ke

petugas penyimpanan melalui keranjang distribusi rekam medis.

Unit Terkait Instalasi Rekam Medis






